****** , ******
Raccomandata A.R.

Spett.

PROCEDURA DI AFFIDAMENTO DELL’INCARICO DI PROGETTAZIONE ESECUTIVA, DIREZIONE, SORVEGLIANZA IN CANTIERE E COLLAUDO LAVORI DA REALIZZARSI NEL CONDOMINIO “*********” SITO IN ****** (**) ALLA VIA *************
La scrivente Condomino “*********”, cf. **************, sito in ******(**), alla via *********, in persona dell’amm. re p.t., avv. ********, c.f. *********,  residente in ******* (**) alla via *****, **,  
INVITA

a presentare la propria offerta per l’incarico di cui in oggetto, secondo le modalità e i termini di seguito stabiliti.

1. INTRODUZIONE

1.1. Notizie di carattere generale

La presente Gara è indetta al fine di individuare un soggetto di provata capacità ed esperienza per l’effettuazione delle seguenti prestazioni professionali finalizzate a:

a) rivisitazione computo metrico presentato il ******* dall’*********************, alla luce delle nuove tariffe vigenti

b) progettazione esecutiva;

c) DIA;

d) piani di sicurezza e coordinamento in fase di progettazione ed esecuzione;

e) direzione dei lavori;

f) sorveglianza in cantiere 
g) collaudo.

1.2. Informazioni e chiarimenti

Eventuali chiarimenti in merito all’oggetto della gara, alla procedura di partecipazione ed alla documentazione da produrre, potranno essere richiesti all’amm. p.t., il giovedi dalle ore 16.00 alle ore 20:00 esclusivamente presso: *******, sito  in **** (**) alla via *******, ****
Tel: ******, Fax: ****** e all’indirizzo e-mail: *******************
Il committente si riserva la facoltà di apportare integrazioni alla documentazione di gara dandone semplice comunicazione al professionista invitato mediante lettera/comunicazione mail/fax 

I professionisti, partecipando alla gara, accettano tutte le variazioni eventualmente comunicate.

Il prezzo offerto dovrà intendersi fisso e non soggetto a clausole di variabilità.

2. MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA

2.1. Presentazione delle offerte e termine per la loro ricezione

L’offerta dovrà essere redatta in lingua italiana, contenuta in un Plico indirizzato a: *******i sito in ****** (**) alla via *******, ** e dovrà pervenire entro il termine perentorio delle ore …… del …………….., pena l’esclusione dalla procedura per i plichi che perverranno oltre il termine perentorio di scadenza sopraindicato.

Il Plico di invio dovrà essere, a pena di esclusione, sigillato con ceralacca o mezzi equivalenti ed atti a garantirne l’integrità e la segretezza del contenuto, recare il timbro del professionista mittente ed essere siglato, sui lembi di chiusura, dallo stesso.

Il plico dovrà recare, altresì, all’esterno, oltre alle indicazioni del mittente, la seguente dicitura “PROCEDURA DI AFFIDAMENTO DELL’INCARICO DI PROGETTAZIONE ESECUTIVA, DIREZIONE, SORVEGLIANZA IN CANTIERE E COLLAUDO LAVORI DA REALIZZARSI NEL CONDOMINIO “********” SITO IN ******* (**) ALLA VIA *********” – documenti di gara non aprire la busta – scadenza ore ……………….. del giorno……………… - c.a. avv. **********.

Il plico potrà essere inviato mediante servizio postale, a mezzo raccomandata AR con avviso di ricevimento ovvero mediante corrieri privati o agenzie di recapito. Sarà possibile consegnare il plico a mano, nei giorni feriali dal lunedì al venerdì, dalle ore 16.00 alle ore 20.00 di ciascun giorno lavorativo, presso l’indirizzo sopraindicato. In tale ultimo caso verrà rilasciata apposita ricevuta con l’indicazione dell’ora e della data di consegna. L’invio del plico rimane a totale rischio e spese del mittente, restando esclusa ogni responsabilità della “committente” ove, per qualche motivo, il plico non pervenga entro il suddetto termine. Pertanto per la ricevibilità dell’offerta farà fede la data di ricezione del plico all’indirizzo sopraindicato. I plichi di invio, giunti a destinazione, non potranno essere ritirati, sostituiti, integrati o comunque modificati. In caso di più offerte presentate dallo stesso concorrente, le offerte successive alla prime saranno considerate inesistenti.

All’interno del plico dovranno essere inserite, a pena di esclusione, due distinte buste contraddistinte, rispettivamente, con le lettere “A” e “B”, sigillate, sui lembi di chiusura, con ceralacca o equivalente ed essere siglate, sui lembi di chiusura, dal professionista.

Il committente non corrisponderà rimborso alcuno, a qualsiasi titolo o ragione, ai concorrenti per la documentazione presentata, la quale sarà acquisita agli atti e non potrà essere restituita in alcun caso.

2.1.1. Busta “A” – Documentazione Amministrativa

La busta “A” recante la dicitura “BUSTA A - Documentazione Amministrativa” dovrà contenere, a pena di esclusione:

a) dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 con la quale il professionista attesta di:

- essere iscritto all’ordine professionale, allegando copia del documento di iscrizione e rinnovo per l’anno in corso;

- non trovarsi nelle condizioni previste dagli articoli 51 e 52 del D.P.R. n. 554/1999;

- aver svolto attività di progettazione di opere private;

- aver espletato incarichi analoghi.

b) Relazione sulle metodologie che saranno seguite durante lo svolgimento del lavoro ed, in particolare:

- organizzazione del lavoro: modalità di svolgimento delle prestazioni di “Direzione dei lavori” e “Sorveglianza in cantiere”;

- curricula del professionista nonché dei collaboratori che saranno eventualmente utilizzati nello svolgimento delle prestazioni con indicazione del ruolo ricoperto all’interno del progetto.

- Indicazione del tempo massimo di esecuzione dei lavori indicati nella premessa. Il tempo massimo dovrà essere espresso sottoforma di numero di giorni lavorativi consecutivi necessari per l’esecuzione di tutte le prestazionielencate.

Il professionista, in caso di aggiudicazione, assume l’obbligo di eseguire tutte le prestazioni entro il numero di giorni lavorativi indicati nella relazione. Il termine a quo decorrerà dalla data di aggiudicazione.
C ) copia della presente lettera d’invito firmata in ogni pagina per accettazione;

d ) consenso al trattamento dei dati personali, compilato, datato e firmato dal professionista
2.1.2 Busta “B” – Offerta Economica

La busta “B” recante la dicitura “BUSTA B - Offerta Economica” dovrà, a pena di esclusione:

- essere sigillata con ceralacca o in modo equivalente e firmata dal professionista - contenere la dichiarazione di offerta economica al netto dell’IVA Il modello di offerta economica dovrà essere compilato correttamente e completamente in ogni sua parte: l’omessa indicazione anche di un solo corrispettivo unitario determinerà l’automatica esclusione del professionista dalla gara 

- contenere dichiarazione riportante la suddivisione dei costi tra le diverse prestazioni professionali richieste.

Le offerte sono determinate a proprio rischio in base ai propri calcoli, indagini, stime e sono – pertanto – fisse ed invariabili, indipendentemente da qualsiasi imprevisto o eventualità facendosi carico – il professionista - di ogni relativo rischio e/o alea. 
Il professionista non potrà vantare diritto ad altri compensi, ovvero adeguamenti, revisioni o aumenti dei corrispettivi contenuti nell’offerta, una volta accettata dal committente
3. ALTRE INDICAZIONI

3.1. E’ ammessa la presentazione di una sola domanda di partecipazione da parte di ciascun concorrente. Pertanto:

3.2  il committente  si riserva la facoltà di:

non procedere all’aggiudicazione qualora nessuna delle offerta venga ritenuta

idonea;

sospendere, reindire, revocare, o non aggiudicare la gara motivatamente;

procedere all’aggiudicazione anche in presenza di solo una o due offerte valide;

3.3. Salvo quanto altro a riguardo stabilito in altre parti della presente Lettera di

invito, sono cause di esclusione dalla gara:

Sono escluse, senza che sia necessaria l’apertura del Plico di invio, le offerte:

- pervenute dopo il termine perentorio già precisato, restando il recapito ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, l’offerta non giunga a destinazione in tempo utile;

- prive dei sigilli e/o delle sigle richieste o che rechino segni evidenti di manomissione che ne possano pregiudicare la segretezza.

Sono escluse, dopo l’apertura del plico di invio, le offerte ove dovessero essere rinvenute le buste interne prive dei sigilli e/o delle sigle richieste o recanti segni evidenti di manomissione che ne possano pregiudicare la segretezza.

Sono escluse dopo l’apertura delle buste interne:

- carenti in uno dei documenti richiesti ovvero con tali documenti scaduti;

- mancanti della firma del professionista su uno dei fogli dell’Offerta;

- che rechino segni di abrasioni, cancellature o altre manomissioni; sono ammesse le correzioni purché espressamente confermate con sottoscrizioni a margine;

4. AGGIUDICAZIONE DELLA GARA

4.1. Aggiudicazione

L’incarico verrà affidato. facendo riferimento al criterio dell’offerta al prezzo più basso. In caso di parità di

offerta, si procederà a sorteggio.

4.2. Offerte anormalmente basse

Il committente si riserva, altresì, di sottoporre a verifica, le offerte anormalmente basse.

4.3. Comunicazione della graduatoria

Il committente comunicherà l’avvenuta aggiudicazione tempestivamente al professionista aggiudicataro.

4.4. Garanzie di esecuzione

A garanzia dell’esatto e corretto adempimento degli obblighi contrattuali, il professionista aggiudicatario dovrà dimostrare di essere in possesso di una polizza assicurativa  per responsabilità professionale
4.5. Stipula della lettera di incarico professionale

Il professionista prescelto dovrà intervenire alla stipula della lettera di incarico professionale entro il termine perentorio che sarà indicato dalla “committente” al momento della comunicazione dell’aggiudicazione provvisoria.

In caso di mancata sottoscrizione della suddetta lettera, per la quale il professionista prescelto dovrà rendersi disponibile in concomitanza con la scadenza del termine perentorio di cui sopra, o di mancata presentazione della documentazione sotto stabilita, ovvero qualora questa sia inidonea, il “committente” si riserva la facoltà di revocare l’aggiudicazione e di aggiudicare il servizio al secondo in graduatoria.

La mancata stipula della lettera di incarico per causa o colpa del professionista prescelto determinerà a favore del “committente” il diritto al risarcimento dei danni.

La stipula della lettera di incarico, pertanto, è subordinata alla presentazione presso il “committente”, entro il predetto termine, della documentazione di cui sopra, a pena di revoca dell’aggiudicazione medesima.
4.6. Durata dell’incarico

Con riferimento alla durata, le prestazioni oggetto della presente procedura dovranno essere eseguite a decorrere dalla data di stipula della relativa lettera, ed ultimate entro e non oltre il numero massimo di giorni lavorativi…………………… utili per il completamento delle prestazioni.

4.7. Recesso

Qualora il professionista si rendesse gravemente inadempiente agli obblighi discendenti dall’applicazione, esecuzione, interpretazione del contratto, il “committente” ha la facoltà di recedere unilateralmente, mediante semplice comunicazione scritta alla società.

5. TRATTAMENTO DATI PERSONALI

In relazione alla presente Lettera di invito è richiesto al professionista di fornire dati ed informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di applicazione del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 (Codice della Privacy). Ai sensi e per gli effetti della citata normativa, al “committente” compete l’obbligo di fornire alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo.

5.1. Finalità del trattamento.

In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che essi vengono acquisiti ai fini della stipula e dell’esecuzione dell’incarico professionale, ivi compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale.

5.2. Modalità del trattamento dei dati.

Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli.

5.3. Diritti dell’Impresa interessata.

Relativamente ai suddetti dati, al professionista, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui all’articolo 7 del D.Lgs. n. 196/2003.

Acquisite le suddette informazioni, ai sensi dell’articolo 13 del citato D.Lgs. 196/2003, con la presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto, l’aggiudicatario acconsente espressamente al trattamento dei dati personali secondo le modalità indicate precedentemente.

6. CONDIZIONI PARTICOLARI

Il “committente” potrà interrompere i propri lavori e/o non procedere all’affidamento dell’appalto senza dover riconoscere indennità alcuna ai professionisti.

Il “committente”, in ogni caso, avrà la facoltà di chiedere ai professionisti, prima di procedere all’affidamento, la prova di tutte le dichiarazioni rese nel corso della procedura. In ogni caso l’affidamento sarà revocato qualora l’Aggiudicatario avesse reso dichiarazioni false, ovvero negli altri casi previsti dalla legge; in altri casi il“committente”, potrà affidare il servizio al concorrente risultato secondo nella graduatoria e agire per il risarcimento dei danni.

L’amm. p.t.
